档案借阅审批表

	借阅单位
	
	借阅人姓名
	

	档号
	
	文件名称
	

	借用日期
	
	应归还日期
	

	借档用途
	

	借阅单位
负责人意见
	

	立卷单位
负责人意见
	

	立卷单位分管校领导意见
	

	档案馆

经办人
	

	注：档案一经借出，请妥善保管，按期归还。如有损坏、遗失，将遵照《中华人民共和国档案法》第48和49条及《湖南省档案管理条例》第33条承担相应法律责任。


