人事档案查阅审批表

	申 请 单 位
	

	申

请
人
	  姓　　名
	
	

	
	  政治面貌
	
	

	
	  职　　务
	
	

	查阅对象
	  姓　　名
	

	
	  职　　务
	

	调　档　理　由
	

	查  阅　内　容
	

	基层单位意见

	　　　　　　　　

负责人（签字）　　    
年　　月　　日

	人事处审批意见
	负责人（签字）　　    
年　　月　　日

	组织部审批意见
	负责人（签字）　　    
年　　月　　日


注：1.查阅一般干部或教师档案由人事处审批。
    2.查阅副科以上（含副科）干部档案由组织部审批。

