学生人事档案移交及转递表格
附一：
             学院       届毕业生档案移交名单
	姓名
	专业
	协议书号码

（后四位）
	毕业去向
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


移交单位：                             接收单位：

移交人：                               接收人：

移交时间：                             接收时间
附二：
             学院       届毕业生档案移交目录

	班级
	总人数
	应交档案数
	实交档案数
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


移交单位：                             接收单位：
移交人：                               接收人：
移交时间：                             接收时间

附三：
本校研究生录取移交名单

	姓 名
	协议书号码

（后四位）
	学院
	本科毕业生专业
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


移交单位：                             接收单位：

移交人：                               接收人：

移交时间：                             接收时间
附四：

学生档案转递通知单存根       第                       号

已将                             等             名学生的档案共               袋于         年        月         日转往                                         

                                                                    收。

                       发出机关  湖南农业大学档案馆            年     月     日
	姓    名
	院    系
	所学专业
	学生签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                        经手人：                         

	学生档案转递通知单存根       第                       号

	                                  ：
兹将我院                       等          名学生的档案材料转去，请查收并将回执退回。

                       发出机关  湖南农业大学档案馆            年     月     日


	姓    名
	院    系
	所学专业
	学生签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	

	回            执
	湖南农业大学档案馆：
你处      年     月     日转来的第              号学生档案转递通知单中所开列的                   等学生的档案材料共             册，我处已于        年     月     日收到，经清点无误，现将回执退回，请查收。

                       收件人收件机关盖章           年     月     日



备注：

（一）、学生档案转递通知单的第      号请填档案袋封面上的编号，编号组成为：2008—学院代码—学生协议书后四位数。

（二）、如果有几名毕业生同到一个单位，第      号只填第一个学生档案的编号，并在转递内容上注明第一个学生名字X X X等几名学生档案共几袋材料转给X X X单位收。上述几名学生的姓名、专业，必须在档案转递通知单存根或档案通知单内一一填写。
