附 件3
学生人事档案转递流程

                                                                                          
                →               →                 →              →
                         →                   →                                                  
                                   

                →              
说明：1、学生人事档案必须经机要、邮政快递转递，学生本人或亲属不能自带。特殊情况，由档案馆安排专人送取。
      2、毕业生可随时进入《湖南农业大学毕业生档案查询系统》，查询档案走向到单位报到后一个月内，请与其单位衔接，确认档案是否收到；若用人单位未收到档案，应及时与档案馆取得联系。
                                               档案馆根据各院提供的名单核对并鉴别毕业生档案材料


                              





     





 各院根据日程安排，到档案馆移交毕业生档案                                 





                                              


若有学生改派或者更改通讯地址，及时通知档案馆                                   





                                      研究生学生工作部、招生就业处提前半个月上传毕业生名单、派遣去向和通讯地址给档案馆                              





毕业生网上追踪档案走向，确认收到。                                       


                                    





                                         档案馆核对档案上的姓名、派遣地址等是否一致                                    





档案馆通过机要、快递或专人转递学生人事档案                                         


                                    








