附件2

湖南农业大学关于催转新生人事档案材料的函
学校（报名点）：
   　　学生：　　　　　　考生号：　　　　　　　　　　。已于xxxx年录取到我校             学院           专业。 经核查该学生无档案或缺如下几种材料：①         ②         ③        ④
为了确保学生人事档案完整无缺，为其今后就业、晋升职务、晋升职称所需，现委托新生（新生家长）前来贵单位办理。请接洽并协助办理。
                                     湖南农业大学                                      年  月  日
档案投递地址：湖南农业大学****学院学生工作组
邮编：410128

联系电话：0731—****学院学工组电话
























